
Zarzqdzenie Nr 82/2013 
Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 14 listopada 2013 r. 

w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Rzeszowa komisji inwentaryzacyjnej oraz 
ustalenia jej zadan 

Na podstawie art . 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 L 0 samorzqdzie 
gminnym (Dz.U. 2013.594 , z p6i:n . zm.), art. 4 us\. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 
1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 L Nr 152, poz. 1223, z p6i:n. zm .) oraz § 9 
Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urz~du Miasta Rzeszowa, stanowiqcej zalqcznik do 
zarzqdzenia Nr 103/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 14 grudnia 2011 roku, 

zarzqdzam, co nast~puje : 

§ 1. 

Powoluj~ w Urz~dzie Miasta Rzeszowa komisj~ inwentaryzacyjnq, w skladzie : 

1) Artur Kondrat - przewodniczqcy, 
2) Boguslaw Bieniasz - zast~pca przewodniczqcego , 
3) Agnieszka Godlewska - czlonek , 
4) Monika Neusser - czlonek, 
5) Sebastian Smyla - czlonek. 

§ 2. 

Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie w Urz~dzie Miasta 
Rzeszowa , zwanego dalej Urz~dem , inwentaryzacji w drodze spisu z natury: 

1) wedlug stanu na 31 pai:dziernika 2013 L , obejmujqcej : 

a) srodki trwale (pozostale srodki trwale) znajdujqce si~ na terenie niestrzezonym 

z wyjqtkiem grunt6w, a takze srodk6w trwalych trudno dost~pnych oglqdowi; 


b) rzeczowe skladniki aktyw6w obrotowych znajdujqce si~ na terenie 

niestrzezonym; 

c) srodki trwale (w tym pozostale srodki trwale) i rzeczowe skladniki aktyw6w 
obrotowych sfinansowane srodkami pomocowymi; 

d) skladniki aktyw6w (srodki trwale, pozostale srodki trwale i rzeczowe skladniki 
aktyw6w obrotowych), stanowiqce wlasnosc innych jednostek, a uzywane 
w Urz~dzie , 

2) wedlug stanu na 31 grudnia 2013 r., obejmujqcej: 

a) aktywa pieni~zne - krajowe srodki platnicze i waluty obce, znajdujqce si~ 

w kasie Urz~du (got6wka , czeki obce , weksle); 
b) papiery wartosciowe w formie materialnej (akcje , obligacje , bony itp.) ; 
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c) rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy wlasne i obce w magazynach Urz~du 
obj~te ewidencjq ilosciowo - wartosciowq oraz ilosciowq; 

d) aktywa rzeczowe obj~te ewidencjq wartosciowq (bilety komunikacji miejskiej, 
dzienniki budowy); 

e) paliwo w samochodach sluzbowych; 
f) 	 druki scislego zarachowania dotyczqce gospodarki kasowej oraz depozyty 

przechowywane w kasie . 

§ 3. 

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj~ dwa zespoly spisowe. 

§ 4. 

1. 	 W sklad I zespolu spisowego wchodzq: 

1) Marta Oral 	 - przewodniczqca , 
2) Zygmunt Rybarski - zast~pca przewodniczqcej, 
3) Jakub Ataman 	 - czlonek, 
4) Magdalena Bielenda - czlonek, 
5) 	 Ewa Ciesielska - czlonek , 
6) Artur Helit 	 - czlonek, 
7) 	 Robert Jarosz - czlonek, 
8) 	 Maciej Kiczor - czlonek, 
9) 	 Andrzej Komosa - czlonek, 
10) Maciej Kuczma - czlonek, 
11) Beata Krupa 	 - czlonek, 
12) Krzysztof Les - czlonek, 
13) Daniel Mandela - czlonek , 
14) Joanna Marciniak - czlonek, 
15) Dariusz Michno - czlonek, 
16) Marzena Mital - czlonek, 
17) Slawomir Prygarewicz - czlonek, 
18) Roman Staszczak - czlonek, 
19) Ewelina Staworowska - czlonek . 

2. 	 Do zadari I zespolu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedlug 
stanu na 31 pazdziernika 2013 r. , w zakresie okreslonym w § 2. pkt 1 niniejszego 
zarzqdzenia. 

3. 	 I zesp61 spisowy zobowiqzany jest rozpoczqC przeprowadzanie spisu od 
25 listopada 2013 r. 

§ 5. 

1. 	 W sklad II zespolu spisowego wchodzq: 

1) Augustyn R~bisz - przewodniczqcy, 

2) Agata Kawalec-Grzebyk - zast~pca przewodniczqcego, 
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3) Grzegorz Dec - cz/onek, 

4) Marcin Der~gowski - czlonek, 

5) Damian Dorosz - czlonek, 

6) Grzegorz Koszyk - czlonek, 

7) Agnieszka Szafirska - czlonek. 


2. 	 Do zadari II zespolu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedlug 
stanu na dzieri 31 grudnia 2013 r. w zakresie okreslonym w § 2. pkt 2 niniejszego 
zarzqdzenia. 

3. 	 II zespol spisowy zobowiqzany jest rozPOCZqC przeprowadzanie spisu od 
31 grudnia 2013 r. 

§ 6. 

1. Inwentaryzacj~ nalezy przeprowadzic na drukach scislego zarachowania - arkusz 
"Spis z natury". 

2.Dyrektora wydzia/u ksi~gowo-rachunkowego Urz~du zobowiqzuj~ do zapewnienia 
dla zesp%w spisowych arkuszy spisu z natury 

§ 7. 

Ustalam nast~pujqce terminy wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych: 

1) przeprowadzenie spisu z natury, 0 ktorym mowa w § 2 pkt 1, do 16 stycznia 
2014 roku, 

2) przeprowadzenie spisu z natury, 0 ktorym mowa w § 2 pkt 2, do 10 stycznia 
2014 roku, 

3) 	 wycena i ustalenie wartosci spisanych w drodze spisu z natury skladnikow 
majqtku Urz~du oraz porownanie z zapisami ksiqg rachunkowych, do 
14 lutego 2014 roku, 

4) 	 wYJasnlenle roznlc inwentaryzacyjnych, sporzqdzenie I zatwierdzen ie 
protokolu inwetaryzacyjnego oraz sprawozdania, do 7 marca 2014 roku . 

§ 8. 

Dyrektorow wydzialow Urz~du zobowiqzuj~ do przekazania przewodniczqcym 
zespolow spisowych, w terminie do dnia 22 listopada 2013 roku, wykazow pol 
spisowych sporzqdzonych w zakresie wynikajqcym z § 2 niniejszego zarzqdzenia , za 
ktore odpowiedzialnosc materialnq ponoszq pracownicy kierowanych przez nich 
wydzialow. 

§ 9. 

Inwentaryzacj~ aktywow i pasyw6w nie obj~tych spisem z natury prowadzq, w drodze 
potwierdzenia said i weryfikacji w zakresie okreslonym w § 8 ust. 4 pkt 1, 2 i 4 ius\' 5 
Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urz~du Miasta Rzeszowa, stanowiqcej za/qcznik do 
zarzqdzenia Nr 103/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 14 grudnia 2011 r , 
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pracownicy wydzialu ksi~gowo-rachunkowego Urz~du, zgodnie z powierzonym 
zakresem obowiqzkow, pod nadzorem dyrektora wydzialu . 

§ 10. 

Wykonanie niniejszego zarzqdzenia powlerzam przewodniczqcemu komisji 
inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa oraz dyrektorowi wydzialu 
ksi~gowo-rachunkowego Urz~du . 

§ 11. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

/. , 

Prezydent M~ eszowa 

Ta~~enC 

r 


